UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAI DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So: 2243 /UBND-VP Hai Duong, ngay 27 thang 6 nam 2023

V/v thyuc hién luu trit hd so thu
tuc hanh chinh dién tir trén dia
ban tinh

Kinh gui:
- Cac S0, ban, nganh;
- Céc don vi su nghi¢p truc thuoc UBND tinh; ‘
- Cac co quan TW dong trén dia ban tinh thuc nguoén nop luu;
- Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

Thuc hién Cong vin s 1983/BNV-VTLTNN ngay 28/4/2023 ctia B Noi
vu vé viéc luu trir hd so tha tuc hanh chinh dién tir. Uy ban nhan dan tinh yéu
cau cac co quan, td chirc thuc hién luu trit hd so thi tuc hanh chinh dién tir, cu
thé nhu sau:

1. Tiéu chuan dir liéu thong tin diu vao hd so thii tuc hanh chinh dién tir

a) Thong tin dau vao cta dir liéu quan 1y hd so

STT Truwong thong tin (vibt tétthé’ng Anh) | Kiéu dir ligu | D§
dai
1 [Mihdso FileCode
Ma dinh danh cua CO quan, t6

1.1 |churc 1ap danh muyc ho so Organld String 13

1.2 [Nam hinh thanh h6 so FileCatalog Number 4
1.3 |S6 va ky hiéu ho so FileNotation String 20
2 [Tiéu dé ho so Title String 500
3 [Thoi han bao quan Maintenance String 30
4 |Ché @6 sur dung Rights String 30
5 [Nguoi lap ho so Creator String 30
6 [Ngbn ngt Language String 50
7 [Thoi gian bat dau StartDate Date 10
8 [Thoi gian két thuc EndDate Date 10

9 [Téng sd van ban trong hd so DocTotal Number 4

10 [Tong sé trang ciia hd so PageTotal Number 4
11 |Ghichua Description String 500
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b) M3 hd so luu trit thu tuc hanh chinh

Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé tiép nhén, can bg, cong
chtre, vién chirc tiép nhan, cép ma hd so thu tuc hanh chinh va xt ly ho so theo
quy trinh quy dinh tai Chuong III Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cta Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan. Truong
hop hd so chua d?ly du, dang quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc thong bao
cho t6 chirc, cd nhan biét thong qua tai khoan cta t6 churc, cd nhan trén Cong
dich vu cong quéc gia, Céng dich vu cong cép b0, cép tinh, cac kénh thong tin td
chtrc, ca nhan diang ky va hudng dan day di, cu thé mot lan dé cong dén, t6 chic
bd sung day da hd so theo yéu cau.

c) CAu trac ma dinh danh s, ban, nganh, UBND cac huyén, thi x3a, thanh
phé thuc hién theo quyét dinh s6 2000/QD-UBND ngay 02/07/2021 cua UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh ma dinh danh cho cac co quan, don vi hanh
chinh nha nudc va cac don vi su nghiép trén dia ban tinh Hai Duong.

2. Nghiép vu lru trir @i v6i hd so thii tuc hanh chinh dién tir

a) Ti€u chuin, xac dinh gia tri, lap hd so, thu thap, bao quan, bado dam an
toan, s dung tai liu di¢n tu, ti€u huy tai li¢u dién tu hét gia tri, trach nhiém
quan ly tai liéu di¢n tir thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat
luu trt, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B§ No6i vu quy dinh
tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién ti,
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé& cong tac vin
thu, Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia B6 Noi vu quy dinh
thoi han bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat déng cua cac co quan, to chirc va
Thong tu va cac quy dinh cia B9, co quan ngang B quy dinh thoi han bao quan
hé so, tai liéu chuyén nganh.

b) Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua cac s, ban, nganh,
cac don vi su nghiép thuoc UBND tinh va UBND cac huyén, thi xa, thanh phé
phai dam bao day du yéu cau va chirc ning ctia Hé théng quan 1y tai liéu dién tur
theo quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
Hai hé thong nay phai duoc két ndi, chia sé dir liéu theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phu Quan 1y, két ndi va
chia sé dit liéu s6 cta co quan nha nudc.

Viéc luu trit ho so tha tuc hanh chinh dién tir duge thue hién theo hudéng

dn vin ban nay va Cong van s6 4489/UBND-VP ngay 08/12/2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh vé luu trir ho so thu tuc hanh chinh dién tu.



Trong qua trinh t6 chirc thyc hién néu c6 vudéng mac dé nghi cic co quan,
t6 chtrc, dia phuong phan anh vé So Noi vu dé téng hop, bao cao UBND tinh xem
xét, tra 101 theo tham quyén./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu trén; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; ,,;-fg"::'"}"}‘j*u.‘o CHU TIC

O T4

- Lanh dao VP UBND tinh;
- Luu: VT, NC-KSTTHC (03b).

Nguyén Minh Hung
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